
 

РОЗДІЛ XIІ. ІНФОРМАЦІЙНО-ВИДАВНИЧА ДІЯЛЬНІСТЬ 
 

Таблиця 12.1. 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

Формування бібліотечного ресурсу 

1 Протягом 

року 

Надходження літератури, звірка з 

супроводжувальними документами, в тому числі 

електронні видання, скадання актів упровадження 

Користувачі 

бібліотеки 

Примірник 2 Бібліотека Орлова Т.Г. – _ 

2 Протягом 

року 

Приймання та оформлення видань, що надійшли на 

заміну загублених 

Користувачі 

бібліотеки 

Примірник 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

3 Протягом 

року 

Внесення літератури до інвентарної книги Користувачі 

бібліотеки 

Примірник 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

4 Протягом 

року 

Технічна обробка книг, підручників і періодичних 

видань (штемпелювання, записи книг, формулярів) 

Користувачі 

бібліотеки 

Примірник 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

5 Протягом 

року 

Моніторинг відкритих наукових ресурсів України та 

пошукових систем 

Користувачі 

бібліотеки 

Доступ до  

інтернет 

ресурсів 

1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

7 Протягом 

року 

Сумарний облік надходжень Користувачі 

бібліотеки 

Примірник 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

8 Протягом 

року 

Розстановка фонду (нових надходжень та видань, що 

повернули користувачі) 

Користувачі 

бібліотеки 

Примірник 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

9 Протягом 

року 

Каталогізація документів (створення та поповнення 

баз даних електронного каталогу (демо-версія)) 

 

Користувачі 

бібліотеки 

Записи 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

10 Протягом 

року 

Упровадження і використання сучасних 

інформаційних технологій (створення та 

використання баз даних з актуальних питань 

педагогічної науки) 

Користувачі 

бібліотеки 

 1 Бібліотека Орлова Т.Г. – Надання 

пропозицій 

викладачів та 

методистів 

щодо обрання 

тематики 

11 Жовтень-

листопад 

Оформлення річної передплати на періодичні 

видання на 2025 рік 

Користувачі 

бібліотеки 

Комплект 2-3 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

13 Щомісячно 

(остання 

п’ятниця 

місяця) 

Організація та збереження бібліотечного фонду: 

• санітарний день 

Користувачі 

бібліотеки 

 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

14 Протягом 

року 

Планова  інвентаризація бібліотечних фондів Завідувач 

бібліотеки 

Акт 3-4 Бібліотека Орлова Т.Г – – 

15 Лютий-

березень 

Звільнення фонду від застарілої літератури, 

складання актів, вилучення з інвентарних книг 

 

Завідувач 

бібліотеки 

Акт 3-5 Бібліотека Орлова Т. Г. – – 

Обслуговування користувачів 

1 Протягом 

року 

Запис користувачів до бібліотеки Користувачі 

бібліотеки 

Читач 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

2 Протягом 

року 

Видача літератури: 

 

Користувачі 

бібліотеки 

Примірник 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

3 Протягом 

року 

Приймання літератури від користувачів Користувачі 

бібліотеки 

Примірник 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

4 Протягом 

року 

Розстановка читацьких формулярів Користувачі 

бібліотеки 

Формуляр 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

5 Протягом 

року 

Добір літератури за темою з використанням 

довідкового апарату та відкритих наукових баз 

даних 

Користувачі 

бібліотеки 

Список 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

6 Протягом 

року 

Проведення індивідуальних бесід із користувачами Користувачі 

бібліотеки 

Бесіда 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

7 Протягом 

року 

Робота із заборгованістю (перегляд формулярів 

читачів, оповіщення боржників, відмітка про дату 

нагадування) 

Користувачі 

бібліотеки 

Формуляр 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

8 Протягом 

року 

Організація книжкових виставок: 

• тематичних виставок; 

• до пам’ятних та знаменних дат. 

Користувачі 

бібліотеки 

Виставка 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ Розміщення 

інформації на 

сайті інституту 

 



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

9 Протягом 

року 

Організація бібліографічних тематичних списків: 

 

Користувачі 

бібліотеки 

Запис 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

10 Протягом 

року 

Виконання бібліографічних, фактографічних довідок 

 

Користувачі 

бібліотеки 

Довідка 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

11 Протягом 

року 

Підготовка та проведення бібліографічних  оглядів Користувачі 

бібліотеки 

Огляд 1  Орлова Т.Г. _ _ 

12 Протягом 

року 

Індивідуальне та групове інформування Користувачі 

бібліотеки 

Довідка 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

13 Протягом 

року 

Участь у Круглих столах при Сумському ОІППО Користувачі 

бібліотеки 

Виступ 

(презентація) 

15 Інститут Орлова Т. Г. 

Викладацький 

склад інституту 

– – 

Планування та звітність бібліотеки 

1 Травень Звітування на науково-методичній раді на тему: 

«Інформаційні ресурси бібліотек України. 

Використання їх у діяльності бібліотеки  

КЗ СОІППО  у 2023-2024 рр. 

Члени науково-

методичної 

ради 

Звіт 10 КЗ СОІППО Орлова Т.Г. _ _ 

2 Листопад-

грудень 

Звітування на вченій раді на тему: «Про діяльність 

бібліотеки КЗ СОІППО 2024 р. : рух бібілотечного 

фонду, групове інформування користувачів » 

Члени вченої 

ради 

Звіт 11-15 КЗ СОІППО Орлова Т.Г. _ _ 

3 Листопад Підготовка плану роботи на 2025 рік Користувачі 

бібліотеки 

План 1 КЗ СОІППО Орлова Т.Г. _ _ 

4 Листопад- 

грудень 

Підготовка звіту про роботу бібліотеки за звітний 

рік 

Користувачі 

бібліотеки 

Звіт 1 КЗ СОІППО Орлова Т.Г. _ _ 

5 Протягом 

року 

Участь у нарадах, що їх проводить інститут Користувачі 

бібліотеки 

Наради 10-15 КЗ СОІППО Орлова Т.Г. _ _ 

6 Протягом 

року 

Ведення щоденного обліку роботи бібліотеки за 

встановленою формою 

Користувачі 

бібліотеки 

Щоденник 1 Бібліотека Орлова Т.Г. _ _ 

Реклама бібліотеки 

1. Протягом 

року 

Наповнення і використання власної сторінки 

бібліотеки на сайті інституту 

Користувачі 

бібліотеки 

Інформація 1 КЗ СОІППО Орлова Т.Г. _ Інформація на 

сайті інституту 

Партнерство 

1. Протягом 

року 

Співпраця з Сумським державним університетом та 

з Сумською обласною універсальною науковою  

бібліотекою  

Користувачі 

бібліотеки 

Договори; 

Інформація 

Участь в 

заходах 

3 КЗ СОІППО Орлова Т. Г. Сум ДУ; 
СОУНБ 

Розміщення 

інформації на 

сайті інституту 

Самоосвітня діяльність 

1. Протягом 

року 

Підвищення кваліфікації Користувачі 

бібліотеки 

Сертифікат 2 Бібліотека Орлова Т. Г. – Розміщення 

інформації на 

сайті інституту 



 

 

 

 Таблиця 12.3 

12.3. Виставкова діяльність 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1. Січень 

(22.01.2024) 
День Соборності та Свободи України  

 

Користувачі 

бібліотеки 

Виставка  8-10 Бібліотека Орлова Т.Г. – - 

2. 
Лютий 

(21.02.2024) 
Міжнародний день рідної мови 

Користувачі 

бібліотеки 

Презентація 8-10 Бібліотека Орлова Т.Г. – Інформація на 

сайті 

СОІППО  

3. 
Березень 

(09.03.2024) 

День народження Т. Г. Шевченка (1814-1861), великого 

українського письменника, художника, мислителя 

Користувачі 

бібліотеки 

Презентація 8-10 Бібліотека Орлова Т.Г. – Інформація на 

сайті 

СОІППО 

4. 
Квітень 

(20.04.2024) 
День довкілля 

Користувачі 

бібліотеки 

Виставка 10-20 Бібліотека Орлова Т. Г. – – 

5. 

Травень 

(18.05.2024) 

День науки в Україні (до 85-річчя до дня заснування 

Сумського ОІППО) 

 

 

 

Користувачі 

бібліотеки 

Презентація 10-15 Бібліотека Орлова Т.Г. – Інформація на 

сайті 

СОІППО  



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

6. Червень 

(22.06.2024) 

90 років від дня народження Павла Івановича 

Загребельного 

Користувачі 

бібліотеки 

Виставка 8-10 Бібліотека Орлова Т.Г. – – 

7. 
Вересень 

(28.09.2024) 

Міжнародний день загального доступу до інформації Користувачі 

бібліотеки 

Інформація 10-15 Бібліотека Орлова Т.Г. – Інформація на 

сайті 

СОІППО 

8. Жовтень 

(05.10.2024) 

 День працівників освіти Користувачі 

бібліотеки 

Виставка 10-15 Бібліотека Орлова Т.Г. – – 

9. Листопад 

(16.11.2024) 

 

Міжнародний день толерантності 

Користувачі 

бібліотеки 

Виставка 15-20 Бібліотека Орлова Т.Г. – – 

12. 
Грудень 

(03.12.2024) 

Міжнародний день людей з обмеженими фізичними 

можливостями 

Користувачі 

бібліотеки 

 

Презентація 20-25 Бібліотека Орлова Т.Г. – Інформація на 

сайті 

СОІППО 

12. 
Постійна 

Інклюзивна освіта Користувачі 

бібліотеки 

Виставка 20-25 Бібліотека Орлова Т.Г. – - 

13. 
Постійна 

Інтегроване навчання в умовах НУШ Користувачі 

бібліотеки 

Виставка 20-25 Бібліотека Орлова Т.Г. – - 

14. 
Постійна 

Урок: різноманіття інноваційних моделей Користувачі 

бібліотеки 

Виставка 20-25 Бібліотека Орлова Т.Г. – - 

15. 
Постійна 

Виховний простір закладів загальної середньої освіти Користувачі 

бібліотеки 

Виставка 20-25 Бібліотека Орлова Т.Г. – - 

16. 

Постійна 

Предметні виставки на допомогу освітньому процесу 

для слухачів курсів підвищення кваліфікації (змінюється 

в залежності від спеціальності слухачів) 

Користувачі 

бібліотеки 

Виставка 20-25 Бібліотека Орлова Т.Г. – - 

17. 
По мірі 

надходження 

Нові надходження до бібліотеки Користувачі 

бібліотеки 

Виставка 

Презентація 

20-25 Бібліотека Орлова Т. Г. – Інформація на 

сайті 

СОІППО 

 


