Розділ XIІ. Інформаційно-видавнича діяльність

Таблиця 12.1.

12.1. Робота бібліотеки
	№ з/п
	Термін


	Зміст роботи,

(форма проведення заходу)
	Контингент, на потребу якого переважно спрямована робота
	Очікуваний продукт (нормативно-правовий акт, резолюція рішення, програма, підручник, збірник тощо)
	Орієнтовна

кількість учасників
	Місце

проведення
	Відповідальні особи, організатори

(ПІБ, посада)
	Співорганізатори
	Пропозиції щодо іміджевого та інформаційного супроводу

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	12.1.1. Формування бібліотечного ресурсу

	1
	Протягом року
	Надходження літератури, звірка з супроводжувальними документами
	Користувачі бібліотеки
	Примірник
	2
	Бібліотека
	Волобуєва І.І.
	_
	_

	2
	Протягом року
	Приймання видань, що надійшли на заміну загублених
	Користувачі бібліотеки
	Примірник
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	3
	Протягом року
	Внесення літератури до інвентарної книги
	Користувачі бібліотеки
	Примірник
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	4
	Протягом року
	Технічна обробка книг, підручників і періодичних видань (штемпелювання, записи книг, формулярів)
	Користувачі бібліотеки
	Примірник
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	5
	Протягом року
	Реєстрація періодичних видань (ведення реєстраційної картотеки, відмітка про одержання періодичних видань, розстановка, дата одержання)
	Користувачі бібліотеки
	Примірник
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	6
	Протягом року
	Сумарний облік надходжень
	Користувачі бібліотеки
	Примірник
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	7
	Протягом року
	Розстановка фонду (нових надходжень та видань, що повернули користувачі)
	Користувачі бібліотеки
	Примірник
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	8
	Протягом року
	Каталогізація документів (редагування картотек, розстановка і вилучення карток у каталозі, ведення систематичної картотеки статей)
	Користувачі бібліотеки
	Картки
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	9
	Протягом року
	Упровадження і використання сучасних інформаційних технологій (створення та використання баз даних з актуальних питань педагогічної науки)
	Користувачі бібліотеки
	
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	
	Надання пропозицій викладачів та методистів щодо обрання тематики



	10
	Жовтень-листопад
	Оформлення річної передплати на періодичні видання
	Користувачі бібліотеки
	Комплект
	2-3
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	11
	Щомісячно (остання п’ятниця місяця)
	Організація та збереження бібліотечного фонду:

· санітарний день
	Користувачі бібліотеки
	
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	12.1.2. Забезпечення доступу користувачів до інформації

	1
	Протягом року
	Запис користувачів до бібліотеки
	Користувачі бібліотеки
	Читач
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	2
	Протягом року
	Видача літератури:

· на абонементі

· у читальному залі
	Користувачі бібліотеки
	Примірник
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	3
	Протягом року
	Приймання літератури від користувачів
	Користувачі бібліотеки
	Примірник
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	4
	Протягом року
	Розстановка читацьких формулярів
	Користувачі бібліотеки
	Формуляр
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	5
	Протягом року
	Добір літератури за темою з використанням довідкового апарату
	Користувачі бібліотеки
	Примірник
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	6
	Протягом року
	Проведення індивідуальних бесід із користувачами
	Користувачі бібліотеки
	Бесіда
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	7
	Протягом року
	Робота із заборгованістю (перегляд формулярів читачів, оповіщення боржників, відмітка про дату нагадування)
	Користувачі бібліотеки
	Формуляр
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	8
	Протягом року
	Організація книжкових виставок:

· нових надходжень;
· тематичних виставок;
· до пам’ятних та знаменних дат.
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	Розміщення інформації на сайті інституту

	9
	Протягом року
	Організація бібліографічних картотек:

· журнально-газетних статей

· тематичних 
	Користувачі бібліотеки
	Картка


	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	10
	Протягом року
	Складання списків нових надходжень
	Користувачі бібліотеки
	Список
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	11
	Протягом року
	Виконання бібліографічних довідок
	Користувачі бібліотеки
	Довідка
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	12
	Протягом року
	Підготовка та проведення бібліографічних  оглядів
	Користувачі бібліотеки
	Огляд
	1
	
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	13
	Протягом року
	Індивідуальне та групове інформування
	Користувачі бібліотеки
	
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	_
	_

	12.1.3. Управлінська діяльність у бібліотеці

	1
	Квітень
	Звітування на науково-методичній раді на тему: «Інформаційно-методичне забезпечення діяльності бібліотеки КЗ СОІППО у 2018 році».
	Члени науково-методичної ради
	Звіт
	10
	КЗ СОІППО
	Волобуєва І.І.
	_
	_

	2
	Квітень
	Звітування на вченій раді на тему: «Про діяльність бібліотеки КЗ СОІППО у 2018 році: комплектацію, організацію та використання бібліотечного фонду».
	Члени вченої ради
	Звіт
	11-15
	КЗ СОІППО
	Волобуєва І.І.
	_
	_

	3
	Листопад
	Підготовка плану роботи на 2020 рік
	Користувачі бібліотеки
	План
	1
	КЗ СОІППО
	Волобуєва І.І.
	_
	_

	4
	Листопад- грудень
	Підготовка звіту про роботу бібліотеки за звітний рік
	Користувачі бібліотеки
	Звіт
	1
	КЗ СОІППО
	Волобуєва І.І.
	_
	_

	5
	Протягом року
	Участь у нарадах, що їх проводить інститут
	Користувачі бібліотеки
	Наради
	10-15
	КЗ СОІППО
	Волобуєва І.І.
	_
	_

	6
	Протягом року
	Щоденний статистичний облік роботи
	Користувачі бібліотеки
	Щоденник
	1
	Бібліотека
	Волобуєва І.І.
	_
	_

	
	Протягом року
	Реклама бібліотеки (наповнення і використання власної сторінки бібліотеки на сайті інституту)
	Користувачі бібліотеки
	Інформація
	1
	КЗ СОІППО
	Волобуєва І.І.
	_
	Розміщення інформації на сайті інституту


 Таблиця 12.3

12.3. Виставкова діяльність

	№ з/п
	Термін


	Зміст роботи,

(форма проведення заходу)
	Контингент, на потребу якого переважно спрямована робота
	Очікуваний продукт (нормативно-правовий акт, резолюція рішення, програма, підручник, збірник тощо)
	Орієнтовна

кількість учасників
	Місце

проведення
	Відповідальні особи, організатори

(ПІБ, посада)
	Співорганізатори
	Пропозиції щодо іміджевого та інформаційного супроводу

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Січень

(22.01.2019)
	 День Соборності та Свободи України
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	8-10
	Бібліотека
	Волобуєва І. І. 
	-
	-

	2
	Березень

(02.03.2019)
	195 років від дня народження  Костянтина Дмитровича Ушинського (1824–1870)
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	8-10
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	Інформація на сайті СОІППО

	3
	Березень

(09.03.2019)
	205 років від народження Тараса Григоровича  Шевченка (1814–1861)
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	4
	Квітень

(01.04.2019)
	210 років від дня народження Миколи Васильовича Гоголя                   (1809–1852) 
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	8-10
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	5
	Травень

(09.05.2019)
	День перемоги над нацизмом у Другій світовій війні
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	6
	Травень

(13.05.2019)
	170 років від дня народження  Панаса Мирного (Панаса Яковича Рудченка) (1849–1920)
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	7
	Червень

(28.06.2019)
	День Конституції України
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	8-10
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	8
	Серпень

(07.08.2019)
	200 років від дня народження Пантелеймона Олександровича Куліша (1819–1897)
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	Інформація на сайті СОІППО

	9
	Серпень

(24.08.2019)
	День незалежності України. Національне свято

	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	10
	Вересень (09.09.2019)
	250 років від дня народження Івана Петровича Котляревського (1769–1838)
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	Інформація на сайті СОІППО

	11
	Вересень (10.09.2019)
	125 років від дня народження Олександра Петровича Довженка (1894–1956)
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	12
	Вересень (17.09.2019)
	155 років від народження Михайла Михайловича Коцюбинського (1864–1913)
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	13
	Вересень (11.09.2019)
	155 років від дня народження Павла Арсеновича Грабовського            (1864–1902)
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	14
	Вересень (28.09.2019)
	90 років від дня народження Дмитра Васильовича Павличка (1929)
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	Інформація на сайті СОІППО

	15
	Жовтень

(14.10.2019)
	День захисника України
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	15-20
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	16
	Листопад

(09.11.2019)
	День української писемності та мови
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	17
	Листопад

(13.11.2019)
	130 років від дня народження Остапа Вишні (Павла Михайловича Губенка) (1889-1956)
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	10-15
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	Інформація на сайті СОІППО

	18
	Листопад

(23.11.2019)
	День пам’яті жертв Голодомору
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	8-10
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	19
	Грудень

(01.12.2019)
	Всесвітній день боротьби зі СНІДом
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	8-10
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	20
	Постійна
	Компетентнісний підхід в освіті
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	21
	Постійна
	І є держава Україна, і є її невтрачений народ!
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	22
	Постійна
	Професійна компетентність педагога
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	23
	Постійна
	Квест: навчати, шукати, грати
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	24
	Постійна
	Менеджмент як професія та покликання
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	25
	Постійна
	Наукове дослідження: методологія, організація, результати
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	26
	Постійна
	Національно-патріотичне виховання
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	27
	Постійна
	Психологія вирішення конфліктів
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	28
	Постійна
	Інклюзивна освіта – вимога часу
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	29
	Постійна
	Педагогічна майстерність
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	30
	Постійна
	Післядипломна освіта у європейському вимірі
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

	31
	Постійна
	Не бійтесь заглядати у словник
	Користувачі бібліотеки
	Виставка
	20-25
	Бібліотека
	Волобуєва І.І. 
	-
	-

























































































































































































































































































































































































































































































































































































































































