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ЗАТВЕРДЖЕНО
проректор з науково-педагогічної 

та методичної роботи 
Сумського ОІППО

_________ І.В. Удовиченко
План
методичного порадника
для директорів загальноосвітніх навчальних закладів Охтирського району Сумської області  
	Тема:
	«Ведення ділової документації з кадрових питань у загальноосвітніх навчальних закладах»


	Термін проведення
	07 червня2017 року

	Місце проведення
	Методичний кабінет відділу освіти Охтирської райдержадміністрації  Сумської області 

	Час проведення
	10.00 – 14.00


	10.00 – 10.10
	Відкриття заходу
Шульга І.Б., завідувач методичного кабінету відділу освіти Охтирської райдержадміністрації

	10.10 – 10.50
	Нова українська школа: формування та розвиток управлінської компетентності сучасного керівника навчального закладу
Перлик В.В., методист з управлінської діяльності відділу координації освітньої діяльності та професійного розвитку Сумського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти

	10.50 – 11.20
	Нормативно-правове регулювання діловодства у загальноосвітніх начальних закладах
Перлик В.В., методист з управлінської діяльності відділу координації освітньої діяльності та професійного розвитку Сумського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти

	11.20 – 11.50
	Ведення ділової документації з кадрових питань у загальноосвітніх навчальних закладах 

Явтушенко С.П., завідувач філією В’язнівський навчально-виховний комплекс: дошкільний навчальний заклад, загальноосвітня школа I-III ступенів Охтирської районної ради 

	11.50 – 12.20
	Ведення ділової документації з кадрових питань. Призначення документації з кадрів у загальноосвітньому навчальному закладі. Зразки оформлення наказів з особового складу працівників ЗНЗ (із досвіду роботи)

 Берюк Н.О.,  директор Рибальського навчально-виховного комплексу Охтирської районної ради 


	12.20 – 13.00
	Номенклатура справ з діловодства. Національні стандарти з діловодства.
Перлик В.В., методист з управлінської діяльності відділу координації освітньої діяльності та професійного розвитку Сумського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти

	13.00 – 13.30
	Консультативний діалог «Ведення ділової документації з кадрових питань у загальноосвітніх навчальних закладах» (засідання у форматі «круглого столу»)
Перлик В.В., методист з управлінської діяльності відділу координації освітньої діяльності та професійного розвитку Сумського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти 

Шульга І.Б., завідувач методичного кабінету відділу освіти Охтирської райдержадміністрації 

Явтушенко С.П., завідувач філією В’язнівський навчально-виховний комплекс: дошкільний навчальний заклад, загальноосвітня школа I-III ступенів Охтирської районної ради 
Берюк Н.О.,  директор Рибальського навчально-виховного комплексу Охтирської районної ради 

	13.30 – 14.00
	Ухвалення рекомендації щодо специфіки ведення ділової документації з кадрових питань у загальноосвітніх навчальних закладах
Перлик В.В., методист з управлінської діяльності відділу координації освітньої діяльності та професійного розвитку Сумського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти 

	З 14.00
	Від’їзд 


Методист з управлінської діяльності 
КЗ СОІППО                                                                       В.В. Перлик

