BUMOI'H
10 O®OPMJIEHHSI
BJIACHOI METOJANYHOI PO3POBKU*

Brnacna metoanyHa po3poOka MOBMHHA OyTH HallMcaHa YKPaiHCHKOIO MOBOIO,
0e3 TrpaMaTHYHHUX Ta CTHIICTUYHUX IOMWJIOK. ['paMOTHICTP Ta E€CTETHYHICTh
oopmIleHHSI — Ba)KJIMBa yMOBA HAMUCAHHSI METOAMYHOI PO3POOKH, JOTPUMAHHS
SIKO1 3HAYHO MMIJIBUIIYE i1 SIKICTb.

Martepianu ohopMITIOIOTECA K Ha ManepoBOMY, TaK 1 €IEKTPOHHOMY HOCISIX.

VY 3a1eKHOCTI BiJl 0COOTMBOCTEM 3MICTY, po3po0Ka 0(hOPMITIOETHCS Y BUTJISII
TEKCTY, 10 JOMOBHIOETHCS UTIOCTPALISIMU, TaOMMISIMU a00 iX CHOJYyYEHHSIMH Ha
apkymiax Gopmary A-4 3a gornomMoror Komm'totepHoi TexHiku (14 mpudt Times
New Roman) uepe3 1,5 MiXpSAKOBOro 1HTEPBAIy 3 PO3PaxXyHKy HE OLIBII SK
40 psaxiB Ha ctopiHi. [lapamMeTpu CTOpIHKU: BEPXHE, JIIBE 1 HIKHE MOJIe — HE MEHIII
Ak 20 MM, npaBe — HE MeHII K 10 MM.

3aranpHuil 00csar pobdoTn OaxkaHo He MeHule 30 MAaIIMHONMMCHUX CTOPIHOK
(MakcuMyM — He OOMEXeHO) mpH 25 CTOpIHKaxX OCHOBHOI'O TEKCTY, TOOTO Oe3
CIUCKY BHUKOPUCTAaHUX JKepen Ta noaarkiB. CTOpPIHKM poOOTH, BpPaxOBYIOUH
UTIOCTpallii, 10JaTKH, MOBUHHI OyTH CKPIIJICHI Ta MaTH HACKPI3HY HyMepaIlio.

OOcsr BCTyIly Ta 3arajJbHUX BUCHOBKIB (KOXXHOT'O OKPEMO) HE TTIOBUHEH OYTH
OinbIMM BiJ 1/7 9aCTUHH OCHOBHOT'O TEKCTY POOOTH.

Cropinku poOOTH, YpaxoOBYIOUW ITIOCTpalli, JOJATKU, IOBUHHI OyTH
CKpIIJIEHI Ta MaTH HACKpi3Hy HyMepailito. [lepinoi CTOpPIHKOIO BBaKa€ThCA
TUTYJIbHA, HA KM 1udpa 1 He cTaBUTHCS. 3arajbHa HyMepailisi MOYMHAEThCS Ha
HACTYMHIN cTopiHil — «3MmicT» 3 mudpu 3. IlopsaxkoBuii HOMEpP CTOPIHKHU
MPOCTABIIAETHCS Y IPABOMY BEPXHBOMY KYTKY apKyIILy.

Pozninu, miapo3aiiv, myHKTH, TATYHKTA pOOOTH MTOBUHHI MaTH 3ar0JIOBKH.
Ha3Bu po3auiiB HEOOX1AHO PO3TAllyBaTH MOCEPEAMHI PsIIKa, IPYKYIOUN BETUKUMHU
jmiTepaMu 0€3 Kpamnku y KiHIL. SKIIO 3arojloBOK CKJIAMA€ThCS 13 JIBOX 1 OUIbIIE
pedeHb, iX PO3MNOAUIAIOTH Kpankor. Ha3Bu miapo3aiiiB, MyHKTIB, MiAMYHKTIB
IPYKYIOTh 3 a03ally MaJleHbKUMHU >KHUPHUMHM JIiTEpamMu (OKpIM MOYAaTKOBOi) Oe3
KpaIKy y KiHI[l peYeHHS.

VYei umtocTpartii Tekety (poTtorpadii, cxemu TOI0) Ha3UBAIOTh PUCYHKAMH 1
HYMEPYIOTbCsI TTOCHiI0BHO. HoMep 1 Ha3By puCyHKa MUIIYTh M1 Horo rpadiyHum
300pakeHHsIM. CXeMH, KPECJICHHs, SIKi JOJAIOThCA 10 POOOTH, BUKOHYIOTHCS
YOPHOIO TYIIIIIIO Ta TOIAI0THCS B OpUTIHAII 200 y BUTIISI IKICHUX KCEPOKOITIM.

HeoOximHo moTpumyBaTHCS TpaBUil IUTYBaHHSA, OGOPMIICHHS CIHCKY
BUKOpHcTaHoi miteparypu. [lo Bciii poOoTi (OKpiM BCTYIy) y KBaJpaTHUX
ayxkax [ ] poOMThCS TOCHIAHHS Ha BUKOPHCTaHi, MPOLMTOBAHI JTepaTypHi
JOKeperna 3 BKa3iBKOIO CTOpiHKH [1, ¢. 5].

Honatku po3mimnyrotbest micas Oi6miorpadii. Koken HOBHMIT momaTok
MOYMHAETHCSI 3 HOBOT CTOPIHKH.

Jonatku 0(hopMITIOIOTH SIK MPOJIOBKEHHS POOOTH Ha HACTYIHUX ii CTOPIHKAX
ab0 y BUTJISI OKPEMOI YACTHUHH, PO3MILIYIOUH iX y MOPAJKY MOSBH MOCHIAHb Y
TEKCTI.



JlolaTKy MOBUHHI MAaTH CIUJIbHY 3 OCHOBHUM TEKCTOM HACKPi3HY HyMepalliio
cTopiHok. KoXeH M0AaTOK MOBHHEH pO3TAIIOBYBaTHCS Ha HOBIA CTOpIHII 1
MO3HAYATUCS TIOCHIIOBHO TOCEPEANHI psAaKa BUIIE BiJ HOTO HA3BH MPOMUCHUMHU
mirepamu (A, B, B....), 3a Bunsartkom mitep I, €, 1, i, 1, O, U, b. Hanpuxknan:
«Jdonatox A». Ha HacTymHOMY PSAKY CUMETPUYHO JI0 TEKCTY MAJMMU JIITEPaMU 3
IEepIIOl BEJIMKOI APYKYIOTH 3aroJIOBOK JOJATKAa. TEKCT KOKHOIO JOJaTKa 3a
HEOOX1THOCTI MOXe OyTH MOAUICHHWH Ha PO3AUIM, MIAPO3AUIM 1 MYHKTH, SKi
HYMEpPYIOTh Y MeXaX KOXKHOIO JojaTKa. Y 1bOMY pa3si mepell KO)KHUM HOMEpPOM
CTaBJIATH MMO3HAYCHHS J0JIaTKa (JIITepy) 1 KpankKy (Hanpukiaaa: A.2 — Apyruil po3aii
nonaTtka A; B.3.1 — mepmmii miapo3aut TpeTboro po3aiay aoaarka B). Imrocrparii,
TabauIll 1 GopMyIIH, K1 PO3MIIIEHI B JI0JaTKaX, HyMEPYIOThCS Y MEKaX KOXKHOTO
nonatka (Hanpukian: puc. J.1.2 — apyruil pucyHoK nepiioro po3aury gojaarka Jl);
dbopmyna (A.1) — nepma popmyna gogatka A).

IIpu odopmiieHHI MOJATKIB OKPEMOIO YacCTHHOIO, sSKa Ma€ CaMOCTIiHHE
3Ha4YeHHS 1 O(OPMISETHCS 32 BHUMOTAMH, IO Mpea SBISIOTHCS J0 JOKYMEHTa
JAHOTO BHJly, Ha TUTYJIBHOMY apKylll Il Ha3BOK KBall(ikaliiHOi poOOTH
JIpYKYIOTh BenukuMu mitepamu cioBo «JOJATKW». Ilepen kKoKHUM A0JaTKOM
BKJIaIaI0Th apKyIll, Ha IKOMY MOCEPEIMHI HAOUParOTh TEKCT: «JlogaTok (JiTepa)» Ta
Horo HaiimMeHyBaHHsA. CTOpIHKM KOII JOKYMEHTa HYMEPYIOTb, IMPOJOBKYIOUH
HACKpI3HY HYMEpAII0 CTOPIHOK pOOOTH, HE3BAXKAIOUM HA BJIACHY HYMEpAallilo
CTOPIHOK JIOKyMEHTA.

* 3a ocHogy 63mM0 0CHOBONON0NHCHI MEMOOUYUHI PEKOMEHOAUil:
MetoauyHi peKOMeHaIii 100 O(QOpPMIICHHS Ta MOJAaHHS METOIUYHHUX
PO3pOOOK, IMOJJAHUX Ha MPUCBOEHHS 3BaHHS «YUUTEIb-METOIUCTY, «BUKJIaga4-
METOJUCTY, «BUXOBaTeIb-MeToaucT» / YKiI. I.B. Y noBuuenko, JI.B. Kopens //
3a pen. .B. Yaosuuenko. — Cymu: PBB COIIIIIO, 2007. — 26 c.



